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1. ПАСПОРТ  ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ  

 

1.1. Область применения программы 

Программа производственной  практики  по ПМ 05 «Выполнение работ по профессии 

кассир» является частью ППСС3 в соответствии с ФГОС по специальности  38.02.01 Экономика и 

бухгалтерский учет (по отраслям)  в части освоения основного вида профессиональной 

деятельности «Выполнение работ по профессии Кассир». 

 

1.2. Цели и задачи практики 
 

Образовательная программа подготовки студентов специальности 38.02.01 Экономика и 

бухгалтерский учет (по отраслям) предусматривает обязательное прохождение студентами 

практической подготовки.  

Производственная практика проводится в сроки, предусмотренные учебным планом и 

графиком учебного процесса  в учреждениях и организациях любых организационно-правовых 

форм. 

Целью проведения  производственной практики по ПМ 05 «Выполнение работ по профессии 

Кассир» является формирование у студентов теоретических знаний и практических навыков в 

выполнении работ   по профессии  Кассир. 

. 

Задача практики заключается в закреплении и углублении теоретических знаний, 

полученных студентами в процессе обучения  посредством участия в экономической работе 

организаций, а также в получении необходимых навыков самостоятельной работы по 

соответствующей специальности.  

К прохождению производственной практики допускаются студенты, завершившие полный 

теоретический курс обучения по МДК 05.01 «Выполнение работ по профессии Кассир» и успешно 

прошедшие все предшествующие аттестационные испытания, предусмотренные учебным планом. 
 

1.3. Требования к результатам освоения производственной  практики 

В результате изучения профессионального модуля обучающийся должен освоить основной вид 

деятельности  «Выполнение работ по профессии рабочих Кассир» и соответствующие ему общие 

компетенции и профессиональные компетенции: 

 

1.3.1. Перечень общих компетенций 

Код Наименование общих компетенций 

ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 

применительно к различным контекстам.  

ОК 02 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для 

выполнения задач профессиональной деятельности 

ОК 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие. 

ОК 04 Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами. 

ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке с учетом особенностей социального и культурного контекста. 

ОК 09 Использовать информационные технологии в профессиональной 

деятельности. 

ОК 10 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 
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1.3.2 Перечень профессиональных компетенций  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Для успешного прохождения производственной практики студент должен: 

 

Иметь практический 

опыт в: 

документировании хозяйственных операций и ведении 

бухгалтерского учета активов организации; 

выполнении контрольных процедур и их документировании; 

подготовке оформления завершающих материалов по 

результатам внутреннего контроля. 

уметь принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном 

носителе и (или) в виде электронного документа, 

подписанного электронной подписью; 

проводить формальную проверку документов, проверку по 

существу, арифметическую проверку; 

организовывать документооборот; 

заносить данные по сгруппированным документам в регистры 

бухгалтерского учета; 

передавать первичные бухгалтерские документы в текущий 

бухгалтерский архив; 

исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах; 

проводить учет кассовых операций, денежных документов и 

иностранных языках. 

ОК 11 Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере. 

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций 

ВД 5.   Выполнение работ по профессии  Кассир 

ПК 1.1 Обрабатывать первичные бухгалтерские документы; 

ПК 1.3 Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые 

документы; 

ПК 2.2 Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации 

активов в местах их хранения; 

ПК 2.3 Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного 

соответствия фактических данных инвентаризации данным учета; 

ПК 2.4 Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей 

(регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации; 
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переводов в пути; 

учитывать особенности учета кассовых операций в 

иностранной валюте и операций по валютным счетам; 

оформлять денежные и кассовые документы; 

заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию; 

руководствоваться нормативными правовыми актами, 

регулирующими порядок проведения инвентаризации 

активов; 

готовить регистры аналитического учета по местам хранения 

активов и передавать их лицам, ответственным за 

подготовительный этап, для подбора документации, 

необходимой для проведения инвентаризации; 

проводить физический подсчет активов; 

составлять сличительные ведомости и устанавливать 

соответствие данных о фактическом наличии средств данным 

бухгалтерского учета; 

знать понятие первичной бухгалтерской документации; 

определение первичных бухгалтерских документов; 

формы первичных бухгалтерских документов, содержащих 

обязательные реквизиты первичного учетного документа; 

порядок проведения проверки первичных бухгалтерских 

документов, формальной проверки документов, проверки по 

существу, арифметической проверки; 

порядок составления регистров бухгалтерского учета; 

правила и сроки хранения первичной бухгалтерской 

документации; 

учет кассовых операций, денежных документов и переводов в 

пути; 

особенности учета кассовых операций в иностранной валюте 

и операций по валютным счетам; 

порядок оформления денежных и кассовых документов, 

заполнения кассовой книги; 

правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию; 

нормативные правовые акты, регулирующие порядок 



7 

 

проведения инвентаризации активов и обязательств; 

основные понятия инвентаризации активов; 

характеристику объектов, подлежащих инвентаризации; 

процесс подготовки к инвентаризации, порядок подготовки 

регистров аналитического учета по объектам инвентаризации; 

приемы физического подсчета активов. 

 

2. Структура и содержание практики 

 

2.1 Структура практики 

 

    Таблица 1- Структура практики 

 

Коды 

формируемых 

компетенций 

Наименование профессионального модуля и 

МДК 

Объем времени, 

отводимый на практику  

(час.) 

ПК 1.1, ПК 1.3,ПК 

2.2,ПК 2.3, ПК 

2.4, 

ОК 01, ОК 02,  

ОК 03, ОК 04,  

ОК 05, ОК 09, ОК 

10, ОК 11 

ПМ.05 «Выполнение работ по одной или 

нескольким профессиям рабочих, 

должностям служащих» 

МДК 05.01 «Первичный и бухгалтерский 

учет кассовых операций»   

 

36 

 

2.2 Содержание практики 

 

Таблица 2 –Содержание  практики 

 

Виды работ Содержание освоенного 

учебного материала, 

необходимого для выполнения 

видов работ 

Наименование МДК с 

указанием конкретных тем, 

обеспечивающих 

выполнение видов работ 

Количество 

часов 

1 2 3 4 

Изучение 

должностных 

обязанностей 

кассира. 

Изучение договора 

о материальной 

ответственности с 

кассиром. 

Изучение 

организации кассы 

на предприятии. 

 

 

1. Ознакомиться с 

предприятием, его типом, 

режимом работы, 

структурой 

2. Описать организацию 

кассовой работы на 

предприятии. 

3. Заполнить таблицу о 

профессиональных 

качествах и трудовых 

обязанностях кассира 

 

МДК 05.01 «Первичный и 

бухгалтерский учет 

кассовых операций»   

 

6 
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Изучение 

оформления 

первичных 

документов по 

кассовым 

операциям 

Проверка наличия в 

первичных 

бухгалтерских 

документах 

обязательных 

реквизитов. 

Формальная 

проверка 

документов, 

проверка по 

существу, 

арифметическая 

проверка. 

 

- расчет аналитических 

показателей; 

- проверка хозяйственных 

операций по существу; 

- отражение операции с 

денежными средствами  в 

журнале хозяйственных 

операций 

МДК 05.01 «Первичный и 

бухгалтерский учет 

кассовых операций»   

 

6 

Проведение 

группировки 

первичных 

бухгалтерских 

документов по ряду 

признаков. 

Проведение 

таксировки и 

контировки 

первичных 

бухгалтерских 

документов.  

Изучение порядка 

установления и 

расчета лимита 

кассы. 

 

- оформление 

унифицированной формы № 

КО-1; 

- оформление 

унифицированной формы № 

КО-2. 

- расчет установленного 

лимита остатка наличных 

денег в кассе организации; 

 

 

МДК 05.01 «Первичный и 

бухгалтерский учет 

кассовых операций»   

 

6 

Порядок 

совершения 

операций по 

безналичным 

расчетам. 

-оформление  бланков 

платежных поручений, 

платежных требований 

-формирование  выписки с 

расчетного счета 

предприятия 

 

МДК 05.01 «Первичный и 

бухгалтерский учет 

кассовых операций»   

 

6 
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Изучение 

инструкции для 

кассира.  

Прохождение  

инструктажа  по 

работе с кассовыми 

аппаратами. 

Изучение передачи 

денежных средств 

инкассатору. 

Изучение 

составления 

препроводительной 

ведомости. 

 

- заполнение на основании 

ПКО и РКО кассовой книги 

-оформление  кассовых 

операций, денежных 

документов и переводов в 

пути; 

- ознакомление с порядком 

оформления 

сопроводительных 

документов инкассатору, 

доверенности инкассатору и 

явочной карточки 

-ознакомление с 

препроводительной 

ведомостью к сумке с 

рублёвой денежной 

наличностью и 

препроводительной 

ведомостью к сумке с 

иностранной валютой 

-заполнение доверенности 

инкассатору на получение 

сумки с денежной 

наличностью и другими 

ценностями, 

препроводительной 

ведомости к сумке, справки 

о выданных инкассаторским 

работникам сумках и 

явочных карточках 

 

МДК 05.01 «Первичный и 

бухгалтерский учет 

кассовых операций»   

 

6 

Ознакомление с 

работой 

пластиковыми 

картами. 

Изучение порядка 

проведения ревизии 

кассы 

экономического 

субъекта. 

Исправление 

ошибок в 

первичных 

бухгалтерских 

документах. 

 

-ознакомление с 

заполнением акта ревизии 

кассы 

- ознакомление  с 

требованиями кассовой 

дисциплины 

-заполнение акта ревизии 

кассы 

- составление сличительных 

ведомостей и установление 

соответствия данных о 

фактическом наличии 

средств данным 

бухгалтерского учета; 

МДК 05.01 «Первичный и 

бухгалтерский учет 

кассовых операций»   

 

6 

   36 



10 

 

 

 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРАКТИКИ 

 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

 

Программа производственной практики (по профилю специальности) реализуется в 

организациях (предприятиях) различных организационно-правовых форм, направление 

деятельности которых соответствует профилю подготовки обучающихся.  

По окончании практики студент составляет письменный отчет. Титульный лист 

оформляется по установленной форме. Каждую тему (раздел практики) следует отделить от 

другой чистым листом с указанием названия темы. Отчет должен иметь соответствующие 

приложения форм бухгалтерской финансовой отчетности организации – базы практики.  

Отчет о практике подписывается студентом-практикантом, руководителями от базы 

практики .Отчет по практике, зарегистрированный должным образом, проходит проверку у 

руководителя практики. Руководитель оформляет результаты проверки в отзыве, итогом 

проверки является предварительная оценка руководителя.  

В процессе защиты комиссия оценивает результаты прохождения практики, проставляет 

окончательную оценку.  

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

3.2.1. Печатные издания 

Нормативная литература 

1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (действующая редакция); 

2. Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 N 145-ФЗ (действующая 

редакция); 

3. Гражданский кодекс Российской Федерации в 4 частях (действующая редакция); 

4. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях  от 30.12.2001 N 

195-ФЗ (действующая редакция); 

5. Налоговый кодекс Российской Федерации в 2 частях (действующая редакция); 

6. Таможенный кодекс Таможенного союза  (действующая редакция); 

7. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001  N 197-ФЗ (действующая редакция); 

8. Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 N 63-ФЗ (действующая редакция); 

9. Федеральный закон "О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении 

наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием электронных средств 

платежа" от 22.05.2003 N 54-ФЗ (последняя редакция); 
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10. Федеральный закон от 3 июня 2009 г. N 103-ФЗ «О деятельности по приему платежей 

физических лиц, осуществляемой платежными агентами» (ред. от 18.04.2018); 

11. Федеральный закон от 24.07.1998 N 125-ФЗ (действующая редакция) «Об обязательном 

социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных 

заболеваний»; 

12. Федеральный закон от 07.08.2001 N 115-ФЗ (действующая редакция)  «О противодействии 

легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию 

терроризма»; 

13. Федеральный закон от 15.12.2001 N 167-ФЗ (действующая редакция)  «Об обязательном 

пенсионном страховании в Российской Федерации»; 

 

 

 

 

14. Федеральный закон от 26.10.2002 N 127-ФЗ (действующая редакция) «О несостоятельности 

(банкротстве); 

15. Федеральный закон от 10.12.2003 N 173-ФЗ (действующая редакция) «О валютном 

регулировании и валютном контроле»; 

16. Федеральный закон от 29.07.2004 N 98-ФЗ (действующая редакция) «О коммерческой 

тайне»; 

17. Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ (действующая редакция) «О персональных 

данных»; 

18. Федеральный закон от 29.12.2006 N 255-ФЗ (действующая редакция)  «Об обязательном 

социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с 

материнством»; 

19. Федеральный закон от 25.12.2008 N 273-ФЗ (действующая редакция) «О противодействии 

коррупции»; 

20. Федеральный закон от 30.12.2008 N 307-ФЗ (действующая редакция) «Об аудиторской 

деятельности»; 

21. Федеральный закон от 27.07.2010 N 208-ФЗ (действующая редакция) «О 

консолидированной финансовой отчетности»; 

22. Федеральный закон от 27.11.2010 N 311-ФЗ (действующая редакция) «О таможенном 

регулировании в Российской Федерации»; 

23. Федеральный закон от 29.11.2010 N 326-ФЗ (действующая редакция) «Об обязательном 

медицинском страховании в Российской Федерации»; 

24. Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (действующая 

редакция); 

25. Постановление Правительства РФ в 3 частях от 01.01.2002 N 1 «О Классификации 

основных средств, включаемых в амортизационные группы» (действующая редакция); 

26. Постановление Правительства РФ от 15.06.2007 N 375 «Об утверждении Положения об 

особенностях порядка исчисления пособий по временной нетрудоспособности, по 

беременности и родам, ежемесячного пособия по уходу за ребенком гражданам, 

подлежащим обязательному социальному страхованию на случай временной 

нетрудоспособности и в связи с материнством» (действующая редакция); 

27. Положение по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» (ПБУ 1/2008), утв. 

приказом Минфина России от 06.10.2008 N 106н (действующая редакция); 

28. Положение по бухгалтерскому учету «Учет договоров строительного  подряда» (ПБУ 

2/2008), утв. приказом Минфина России от 24.10.2008 N 116н (действующая редакция); 

29. Положение по бухгалтерскому учету «Учет активов и обязательств, стоимость которых 

выражена в иностранной валюте» (ПБУ 3/2006), утв. приказом Минфина РФ от 27.11.2006 

N 154н  (действующая редакция); 
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30. Положение по бухгалтерскому учету «Бухгалтерская отчетность     организации» (ПБУ 

4/99), утв. приказом Минфина РФ от 06.07.1999 N 43н (действующая редакция); 

31. Положение по бухгалтерскому учету «Учет материально-производственных запасов» (ПБУ 

5/01), утв. приказом Минфина России от 09.06.2001 N 44н (действующая редакция); 

32. Положение по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» (ПБУ 6/01), утв. приказом 

Минфина России от 30.03.2001 N 26н (действующая редакция); 

33. Положение по бухгалтерскому учету «События после отчетной даты»  (ПБУ 7/98), утв. 

приказом Минфина России от 25.11.1998 N 56н (действующая редакция); 

34. Положение по бухгалтерскому учету «Оценочные обязательства, условные обязательства и 

условные активы» (ПБУ 8/2010), утв. приказом Минфина России от 13.12.2010 N 167н 

(действующая редакция); 

35. Положение по бухгалтерскому учету «Доходы организации» (ПБУ 9/99), утв. Приказом 

Минфина России от 06.05.1999 N 32н (действующая редакция); 

36. Положение по бухгалтерскому учету «Расходы организации»(ПБУ 10/99), утв. приказом 

Минфина России от 06.05.1999 N 33н (действующая редакция); 

37. Положение по бухгалтерскому учету «Информация о связанных сторонах»     (ПБУ 

11/2008), утв. приказом Минфина России от 29.04.2008 N 48н (действующая редакция); 

38. Положение по бухгалтерскому учету «Информация по сегментам» (ПБУ 12/2010), утв. 

Приказом Минфина РФ от 08.11.2010 N 143н (действующая редакция); 

39. Положение по бухгалтерскому учету «Учет государственной помощи» ПБУ 13/2000, утв. 

приказом Минфина РФ от 16.10.2000 N 92н  (действующая редакция); 

40. Положение по бухгалтерскому учету «Учет нематериальных активов» (ПБУ 14/2007), утв. 

приказом Минфина России от 27.12.2007 N 153н (действующая редакция); 

41. Положение по бухгалтерскому учету «Учет расходов по займам и кредитам» (ПБУ 

15/2008), утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 N 107н (действующая редакция); 

42. Положение по бухгалтерскому учету «Информация по прекращаемой деятельности» (ПБУ 

16/02), утв. приказом Минфина России от 02.07.2002 N 66н (действующая редакция); 

43. Положение по бухгалтерскому учету «Учет расходов на научно-исследовательские, 

опытно-конструкторские и технологические работы» (ПБУ 17/02), утв. приказом Минфина 

России от 19.11.2002 N 115н (действующая редакция); 

44. Положение по бухгалтерскому учету «Учет расчетов по налогу на прибыль организаций» 

(ПБУ 18/02), утв. приказом Минфина России от 19.11.2002 N 114н (действующая 

редакция); 

45. Положение по бухгалтерскому учету «Учет финансовых вложений» (ПБУ 19/02), утв. 

приказом Минфина России от 10.12.2002 N 126н (действующая редакция); 

46. Положение по бухгалтерскому учету «Информация об участии в совместной деятельности» 

(ПБУ 20/03), утв. приказом Минфина РФ от 24.11.2003 N 105н (действующая редакция); 

47. Положение по бухгалтерскому учету «Изменения оценочных значений» (ПБУ 21/2008), 

утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 N 106н (действующая редакция); 

48. Положение по бухгалтерскому учету «Исправление ошибок в бухгалтерском учете и 

отчетности» (ПБУ 22/2010), утв. приказом Минфина России от 28.06.2010 N 63н 

(действующая редакция);  

49. Положение по бухгалтерскому учету «Отчет о движении денежных средств» (ПБУ 

23/2011), утв. приказом Минфина РФ от 02.02.2011 N 11н (действующая редакция); 

50. Положение по бухгалтерскому учету «Учет затрат на освоение природных ресурсов» (ПБУ 

24/2011), утв. приказом Минфина РФ от 06.10.2011 N 125н (действующая редакция); 

51. «Положение о правилах осуществления перевода денежных средств» (утв. Банком России 

19.06.2012 N 383-П) (ред. от 05.07.2017); 

52. Приказ Минфина РФ от 13.06.1995 N 49 «Об утверждении Методических указаний по 

инвентаризации имущества и финансовых обязательств» (действующая редакция); 



13 

 

53. Приказ Минфина России от 29.07.1998 N 34н (действующая редакция) «Об утверждении 

Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской 

Федерации»; 

54. Приказ Минфина РФ от 31.10.2000 N 94н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского 

учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его 

применению» (действующая редакция); 

55. Приказ Минфина России от 02.07.2010 N 66н «О формах бухгалтерской отчетности 

организаций»  (действующая редакция); 

56. Международные стандарты аудита (официальный текст); 

57. Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У (ред. от 19.06.2017) «О порядке ведения 

кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых 

операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого 

предпринимательства»; 

58. Богаченко В.М., Кириллова Н.А. Бухгалтерский учет: Учебник. – Ростов н/Д: Феникс, 2018. 

- 538 с; 

59. Дмитриева И. М.,  Захаров И.В., Калачева О.Н.,  Бухгалтерский учет и анализ: учебник для 

СПО  — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 423 с; 

60. Дмитриева И. М.,  Бухгалтерский учет: учебник и практикум для СПО  — М.: Издательство 

Юрайт, 2018. — 325 с; 

61. Елицур М.Ю., Носова О.М., Фролова М.В. Экономика и бухгалтерский учет. 

Профессиональные модули: учебник. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2017. - 200 с; 

62. Казакова Н.А., Аудит : учебник для СПО — М. : Издательство Юрайт, 2017. — 387 с; 

 

3.2.2. Электронные издания (электронные ресурсы) 

1. Единое окно доступа к образовательным ресурсам http://window.edu.ru/ 

2. Электронно-библиотечная система «Znanium». Режим доступа http://znanium.com 

3. Портал «Всеобуч»- справочно-информационный образовательный сайт, единое окно 

доступа к образовательным ресурсам –http://www.edu-all.ru/ 

4. Экономико–правовая библиотека [Электронный ресурс]. — Режим доступа : 

http://www.vuzlib.net. 

 

3.2.3. Дополнительные источники  

 

1. Информационно правовой портал http://konsultant.ru/ 

2. Информационно правовой портал http://www.garant.ru/ 

3. Официальный сайт Министерства Финансов Российской Федерации 

https://www.minfin.ru/  

4. Официальный сайт Федеральной налоговой службы Российской Федерации 

https://www.nalog.ru/ 

5. Официальный сайт Пенсионного фонда России http://www.pfrf.ru/ 

6. Официальный сайт Фонда социального страхования http://fss.ru/ 

7. Официальный сайт Фонда обязательного медицинского страхования 

http://www.ffoms.ru/ 

8. Официальный сайт Федеральной службы государственной статистики 

http://www.gks.ru/ 

 

3.3 Общие требования к организации производственной практики  

 

       Базой для прохождения производственной практики могут быть только 

коммерческие организации, составляющие отчетность по стандартной  форме.  

http://window.edu.ru/
http://znanium.com/
http://www.edu-all.ru/
http://www.vuzlib.net/
http://konsultant.ru/
http://www.garant.ru/
https://www.minfin.ru/ru/perfomance/
https://www.nalog.ru/
http://www.pfrf.ru/
http://fss.ru/
http://www.ffoms.ru/
http://www.gks.ru/
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Учебно-методическое руководство практикой осуществляет преподаватель 

экономических дисциплин и базовое предприятие, обеспечивающее выполнение учебного 

плана и программы практики, высокое качество ее прохождения. 

3.4 Кадровое обеспечение производственной практики 

Требования к квалификации педагогических  кадров, обеспечивающих руководство практикой от 

образовательной организации: наличие высшего профессионального образования, 

соответствующего профилю модуля «Выполнение работ по профессии Кассир». Опыт 

деятельности в соответствующей профессиональной сфере не менее 3 лет. 

 

 

4. Контроль и оценка  производственной практики 

 

Контроль и оценка результатов освоения производственной практики осуществляется 

руководителем практики в процессе проведения практики и приёма отчетов, а также сдачи 

обучающимися дифференцированного зачета. 

В таблице 3 представлены   основные показатели оценки результатов производственной 

практики в рамках ПМ 05 «Выполнение работ по профессии кассир». 

 

Таблица 3 – Контроль и оценка результатов производственной практики 

 

Результаты 

(освоенные профессиональные 

компетенции, общие 

компетенции) 

 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и  

методы контроля 

и оценки 

1 2 3 

Обрабатывать первичные 

бухгалтерские документы; 

Правильное заполнение форм 

кассовых и банковских документов; 

 Строгое соблюдение правил приема, 

выдачи, учета и хранения  денежных 

средств и ценных бумаг;  

Своевременное и четкое соблюдение 

лимитов остатков кассовой  

наличности, установленной для 

организации;  

 

 

 

 

 

Дифференцирова

нный зачет по  

 

производственно

й 

 

практике 

Проводить учет денежных 

средств, оформлять денежные и 

кассовые документы; 

- Грамотное ведение на основе 

приходных и расходных документов 

кассовой книги, точная  сверка 

фактического наличия денежных сумм 

и ценных бумаг с книжным остатком 

Выполнять поручения 

руководства в составе 

комиссии по инвентаризации 

активов в местах их хранения; 

Надежное обеспечение сохранности 

денежных средств; 

 Корректное получение по 

оформленным в соответствии  с 

установленным порядком документам 

денежные средства или правильное 

оформление их для  получения 

безналичным путем в учреждениях 

банка для выплаты рабочим и 

служащим заработной платы, премий, 

оплаты командировочных и других  
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расходов;  

Грамотное осуществление операций с 

денежными средствами и  ценными 

бумагами, правильное оформление 

соответствующих: документов 

 Обоснованный прием и выдача 

денежных средств в иностранной 

валюте и внесение соответствующих 

записей в кассовой книге; 

Проводить подготовку к 

инвентаризации и проверку 

действительного соответствия 

фактических данных 

инвентаризации данным учета; 

Передача денежных средств  

инкассаторам в соответствии с 

требованиями правил их передачи;  

 Квалифицированное и своевременное 

составление кассовой отчетности;  

Грамотное составление описи  ветхих 

купюр, а также составление 

соответствующих документов для их 

передачи в  учреждения банка с целью 

замены  на новые; 

Осуществлять наличные расчеты в 

установленном порядке с 

организациями и физическими лицами 

при оплате работ и  услуг 

организации; 

Надежное обеспечение сохранности 

денежных средств;  

Корректное получение по 

оформленным в соответствии с 

установленным порядком документам 

денежные средства или правильное 

оформление их для получения 

безналичным путем в учреждениях 

банка для выплаты рабочим и 

служащим заработной платы, премий, 

оплаты командировочных и других 

расходов;  

Грамотное осуществление операций с 

денежными средствами и ценными 

бумагами, правильное оформление 

соответствующих документов; 

 Обоснованный прием и выдача 

денежных средств в иностранной 

валюте и внесение соответствующих 

записей в кассовой книге; 

 

Отражать в бухгалтерских 

проводках зачет и списание 

недостачи ценностей 

(регулировать 

инвентаризационные разницы) 

по результатам инвентаризации 

 Надежное обеспечение сохранности 

денежных средств;  

Корректное получение по 

оформленным в соответствии с 

установленным порядком документам 

денежные средства или правильное 
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оформление их для получения 

безналичным путем в учреждениях 

банка для выплаты рабочим и 

служащим заработной платы, премий, 

оплаты командировочных и других 

расходов;  

Грамотное осуществление операций с 

денежными средствами и ценными 

бумагами, правильное оформление 

соответствующих документов; 

 Обоснованный прием и выдача 

денежных средств в иностранной 

валюте и внесение соответствующих 

записей в кассовой книге; 

 

 

 

 

5. Перечень заданий   производственной практики 

В процессе выполнения практики необходимо выполнить следующие работы:  

1. Задание 1.  

Изучить нормативные документы и  учетную политику организации  в части учета 

денежных средств   

Необходимо изучить и описать: 

1.систему нормативного регулирования  учета  денежных средств 

2.элементы учетной политики организации. 

3.приказы и распоряжения руководителя организации в части осуществления денежных 

операций 

4.правила охраны труда кассира и порядок оформления материальной ответственности 

кассир 

5.порядок расчета  лимита кассы 

 Выполнить: 

1.составить договор о полной материальной ответственности  

2.составить расчет лимита кассовой наличности  организации 

Изучить и представить в отчете общую характеристику предприятия (организационную 

структуру и взаимодействие подразделений; основные задачи, виды деятельности (услуги) 

предприятия). 

Задание 2.  

Изучить порядок учета и хранения в кассе  денежных средств, различных денежных       документов и 

бланков   строгой отчетности   

Необходимо изучить и описать: 

1.наличное и безналичное обращение денежных средств  организации 

2.порядок ведения безналичных расчетов 

3.состав первичной документации и учетные регистры по учету кассовых операций  

4.порядок учета кассовых операций  

5.виды денежных документов и бланков   строгой  отчетности  используемых организацией; 

6.порядок учета денежных документов и бланков   строгой отчетности   
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Выполнить: 

1 составить приходные и расходные кассовые документы по различным кассовым операциям 

организации 

2.составить документы для осуществления безналичных расчетов, используемые организацией 

3.составить классификацию денежных документов и бланков строгой отчетности 

Задание 3.  

Изучить порядок организации учета расчетов с подотчетными лицами 

Необходимо изучить и описать: 

1.порядок выдачи подотчетных средств; 

2.порядок оплаты производственных и представительских  расходов  

3.порядок возмещения  командировочных расходов. 

4.порядок  и сроки представления отчетности;  

5.организацию синтетического и аналитического учета расчетов с подотчетными лицами  

Выполнить: 

1.составить авансовые отчеты 

2. осуществить записи в регистры синтетического и аналитического учета расчетов с    подотчетными 

лицами 

 
Задание 4. 

 Изучить порядок оформления кассовой книги, составление кассовой отчетности и передачи кассовых 

средств инкассаторам 

Необходимо изучить и описать: 

1.значение и требования к внешнему виду кассовой книги; 

2.правила  ведения записей в кассовой книге ; 

3.порядок внесения изменений в кассовую книгу; 

4.ведение кассовой  книги автоматизированным способом  

5.порядок оформления кассовой отчетности за день  

6.ведение кассовой книги по валютным операциям 

7.правила передачи денежных средств инкассаторам   

8  

 

 Выполнить: 

1.составить кассовые отчеты ( 2-3 ) организации 

2.составить документы передачи денежных средств инкассаторам 

 

Задание 5. 

 

Изучить  причины и порядок проведения ревизии кассы в организации. Принять участие в 

инвентаризации кассы. 

Необходимо изучить и описать: 

1. значение и требования проведения ревизии кассы; 

2. порядок, и сроки проведения , оформления инвентаризации денежных средств в кассе и 

денежных документов; 

3.порядок определения и отражения результатов инвентаризации  

Выполнить: 

1. составить акт инвентаризации кассы 
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 Подготовленные документы необходимо сгруппировать по назначению, датам и подшить в отчет. 

В заключении отчета сделать выводы по организации бухгалтерского учета кассовых операций 

на предприятии. 
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